QP Checkliste fur Betriebe

VOR dem Praktikum

Vorlage

Tatigkeit

Verantwortliche/n fiir Praktikanten/-in benennen

Planung moglicher Praktikumszeitraume und -inhalte

Festlegung von Zustandigkeiten:
— Verantwortliche/n flir den Praktikanten/die Praktikantin benennen
— Azubi-Paten fiir den Praktikanten/die Praktikantin benennen

Festlegung von Qualitatsstandards fiir die Durchfiihrung

Passende Aufgaben und Arbeitsauftrage tliberlegen

Kontakt mit Schule/Lehrkraft aufnehmen

»Personalblatt Praktikum® ausfiillen und zuriicksenden

Praktikanten/Praktikantin liber Arbeitsbeginn, Treffpunkt
und Ansprechpartner informieren

Materialien (Sicherheitskleidung, PC-Zugang u.a.) klaren
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https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_schule_04_Brief_an_Praktikumsbetrieb.pdf
https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_schule_05_Personalblatt_fuer_das_Betriebspraktikum.pdf

WAHREND des Praktikums

Vorlage

Tatigkeit

am ersten Praktikumstag
Ziele und Ablaufplan mit Praktikanten/-in besprechen

Umsetzung des Praktikumsplans

Betreuung und tagliche kurze Feedbackgesprache
des Paten mit dem Praktikanten/der Praktikantin

Besuch der Lehrkraft vor Ort absprechen

Probleme im Kontakt mit Lehrkraft managen

NACH dem Praktikum

Vorlage

Tatigkeit

E

Praktikumsbeurteilung ausfillen

D, E

Abschlussgesprach mit Praktikant/-in durchfiihren
(im Idealfall: mit Praktikant/-in, Lehrkraft und Eltern)

Ruckmeldung an die Lehrkraft zum Ablauf geben

QP - Praktikumsbestatigung bzw. Zeugnis fiir den Prakti-
kanten/die Praktikantin ausstellen

falls Ausbildungsverhaltnis in Frage kommt:
Kontakt halten, weitere Schritte kldren

Kontakt mit Lehrkraft/Schule halten

Austausch im QP-Netzwerk
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https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_betrieb_05_Praktikumsplan.pdf
https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_betrieb_07_Praktikumsbeurteilung.pdf
https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_betrieb_06_Checkliste_Abschlussgespraech.pdf
https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_betrieb_07_Praktikumsbeurteilung.pdf
https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_betrieb_06_Checkliste_Abschlussgespraech.pdf
https://uebergangsmanagement.nuernberg.de/fileadmin/Website/RUEM/Bilder/QP/qp_online_betrieb_08_Praktikumsbestaetigung.pdf



